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AUGLYSING

um leidbeiningar um ritun fundargerda sveitarstjorna.

1. gr.
Markmio.

Markmid leidbeininga pessara er ad veita leidsdgn um ritun fundargerda sveitarstjorna, m.a. um
hvao skylt er ad boka, um stadfestingu peirra ad fundi loknum og um skraningu og medferd rafrenna
fundargerda, sbr. 2. mgr. 19. gr. sveitarstjérnarlaga, nr. 138/2011.

Med fundargerdum er tryggd vardveisla mikilveegra upplysinga, svo sem um pad hvar og hveneer
fundur sveitarstjornar for fram, hverjir toku patt i fundinum, hvada mal voru raedd, hverjir greiddu
atkvaedi med tillogu, hverjir voru 4 méti og hverjir satu hja, um nidurstoour mala og eftir atvikum um
helstu rok ad baki nidurstdum, eda beinar tilvisanir til gagna sem geyma slik rok.

2. gr.
Fundargerair.
Fundargerdir sveitarstjornarfunda skal rita i samraemi vid fundarskdp sveitarstjornar og aug-
lysingu pessa. Sveitarstjorn er heimilt ad dkveda ad fundargerdir séu skradar meo rafreenum haetti.
A fundum fastanefnda, skv. sampykkt um stjorn sveitarfélagsins, annarra nefnda, stjérna og rada
a vegum sveitarfélags skal rita fundargerdir og skulu paer skradar med sams konar hetti og fundar-
gerdir sveitarstjornar, sbr. 1. mgr.

3. gr.
Efni fundargeroa.

Eftirfarandi atrioi eiga ad koma fram i fundargerdum sveitarstjornar, fastanefnda, annarra nefnda,
stjorna og rada 4 hennar vegum. skv. sampykkt um stjorn sveitarfélagsins:

a. Numer fundar og heiti nefndar (sveitarstjornar, freedslurads o.s.frv.).

b. Fundardagur, upphaf fundar (timi) og fundarstadur.

c. Nofn vidstaddra sveitarstjornarmanna, nefndarmanna, varamanna og fyrir hverja peir sitja og
eftir atvikum peirra annarra sem fundinn satu. Geta skal pess hvort fundarmadur hafi tekid
patt 1 fundi med rafreenum haetti.

Dagskrarmal sem tekin eru fyrir 4 fundinum og nidurstada peirra.

Viki sveitarstjornar- eda nefndarmadur szti vegna vanheefis skal pad skrad i fundargerd.
Atkvadagreiosla/kosning.

Hverjir greiddu atkvaedi med mali, hverjir 4 moti og hverjir satu hja, ef ekki er um leynilega
atkvaedagreidslu ad reda.

Lok fundar.

Undirritun fundargerdar.
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4. gr.
Nofn peirra sem skra skal i fundargero.

Skra skal nofn vidstaddra sveitarstjornarmanna eda nefndarmanna i fundargerd. Ef varamadur
situr fund er rétt ad skra fyrir hvada adalmann hann situr fundinn. Skra skal hvada embaettismenn sitja
fundinn. Ef embettismenn eda gestir sitja fundinn eda hluta hans skal skra athugasemd um slikt undir
viokomandi dagskrarlio fundarins.

5. gr.
Um skraningu dagskrarmdla i fundargerd og nidurstoou peirra.

Skra skal i fundargerd heiti dagskrarmala, malsniimer og r6d peirra & dagskra fundarins. Pa skal
skra dagsetningu mals, adila pess og meginefni. Skra skal hvada gogn eru 16gd fram & fundinum og
hvenzr pau eru dagsett.

Skra skal i fundargerdina vid dagskrarmalio sjalft, hvada afgreidslu pad hafi hlotid, alyktanir og
nidurstddu, s.s. hvort mal hefur verid sampykkt, pvi synjad, frestad, visad til umsagnar nefndar eda
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starfsmanns, visad til fullnadarafgreidslu nefndar eda starfsmanns eda hvort mali hafi verid visad fra.
Varoi afgreidsla dagskrarmals ekkert af pessu er malid lagt fram an efnislegrar afstddu til pess.

Fundargerdir nefnda sem lagdar eru fyrir sveitarstjorn skulu lagdar fyrir i heild, p.e. med 6llum
peim dagskrarmalum sem peer mynda og fer um afgreidslu peirra fundargerda i samreemi vid 1. og 2.
mgr. pessarar greinar. Alyktanir eda sampykktir i fundargerdum nefnda sem parfnast stadfestingar
sveitarstjornar skal faera sérstaklega i fundargerd. Skyrt parf ad koma fram hvada afgreidslu slikir
dagskrarlidir fa. Adrir lidir fundargerdar eru lagdir fram til kynningar.

Vardandi framkvemd 4 afgreioslu dagskrarmala skal skra med hvada heetti nidurstada var fengin,
hvort nidurstadan var eftir atvikum fengin samhljoda, fjoldi atkvaeda med og atkvaeda 4 moti, hvort
um hjasetu var a0 reda o.s.frv. ba parf a0 skra hvort krafist var skriflegrar atkveedagreioslu o.fl. Um
pessi atridi visast ad 60ru leyti til laga og sampykkta um stjorn sveitarfélags.

Vardandi adrar athafnir sem fram fara a4 fundum sveitarstjornar eda nefnda, s.s. kosningar ymiss
konar, gildir a0 tilgreina skal paer sem sérstakt dagskrarmal og nimer hvad per eru 4 dagskra fundar-
ins. Um framkvamd slikra kosninga visast ad 60ru leyti til laga og sampykkta um stjorn sveitarfélags.

Komi fram 6sk um bokun fra sveitarstjornarmanni, nefndarmanni eda 60rum peim sem heimild
hefur til ad boka skal skra pa bokun undir viokomandi dagskrarmali. Um bokanir fer ad 6dru leyti
samkvamt akvaedum sampykktar um stjorn sveitarfélagsins. Bokanir skulu faerdar til bokar aour en til
afgreidslu fundargerdar kemur.

6. gr.
Vikio af fundi vegna vanheefis.

Skra skal i fundargerd ef sveitarstjornarmadur eda nefndarmadur vikur sati vegna vanhaefis. Skra
skal hvort atkvedagreiosla fer fram um hafi og urslit hennar. Skra skal hvada mal vanhafid vardar og
hvort og pa hvada varamaodur tekur sati vid afgreidslu pess mals. Skra skal hvenar sveitarstjornar-
madur tekur aftur s@ti og varamadur vikur af fundi.

7. gr.
Undirritun fundargerda.

Vid lok fundar skal fundargerd lesin yfir og vidstaddir fundarmenn stadfesta med undirritun ad
rétt hafi verio feert til bokar. Bladsiour fundargerdar skulu tolusettar i aframhaldandi r6d.

Hafi fundargerdin verdi faerd inn med rafreenum heetti og prentud ut skulu vidstaddir fundarmenn
rita med eigin hendi 4 fundargerdina og oddviti/formadur nefndar og fundarritarar skulu setja
upphafsstadi sina undir hverja bladsiou fundargerdar. Sé fundargerdin ekki prentud ut skal hun undir-
ritud med rafreenum heetti, sbr. c-1id 8. gr.

Vid endurrit fundargerda er melt med pvi ad setja skammstdfunina sign. eda m.e.h. aftan vid nafn
vidkomandi.

Sveitarstjornarmadur/nefndarmadur sem vill gera athugasemd vid eitthvert atridi i fundargerd
getur undirritad hana med fyrirvara um pad atridi.

8. gr.
Um undirritun fundargerda fjarfunda.

Ef sveitarstjornarmadur/nefndarmadur tekur patt i fundi med rafrenum heetti getur stadfesting

hans 4 fundargerd verid eftirfarandi:

a. Hann undirritar fundargerd 4 neesta fundi sveitarstjornar/nefndar.

b. Hann stadfestir fundargerd eins og hin var lesin yfir i lok fundar med tdlvupdsti og skal
staofestingin pa fylgja fundargerd.

c. Hann stadfestir fundargerd med rafreenni undirskrift sem uppfylla skal skilyrdi laga um
rafreenar undirskriftir, nr. 28/2001. Ef notast er vid rafreena undirskrift skulu allir sveitar-
stjornarmenn/nefndarmenn undirrita fundargerd meo slikum hetti svo einungis eitt afrit af
fundargerdinni verdi stadfest.
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9. gr.
Trunadarmal.

Mal sem tekid er fyrir & luktum fundi skal skra sem trinadarmal og feera i sérstaka fundargerdabok
sveitarstjornar eda nefndar. Heimilt er ad halda trinadarmalabok med rafrenum heetti. Ekki er
naudsynlegt a0 tilvisanir i feerslur i trinadarmalabok komi fram i fundargerd en gera parf naudsynlega
tilvisun undir vidkomandi mali i skjalakerfi.

10. gr.
Um vardveislu fundargerda.
Skjol og gbgn sem veroa til, berast eda er viohaldid i starfsemi sveitarfélags, s.s. fundargerdir og
onnur skrad fundargdgn sveitarstjornar og nefnda & hennar vegum tilheyra skjalasafni sveitarfélagsins

og eru eign pess. Fer um vardveislu og athendingarskyldu peirra skv. gildandi 16gum og reglum hverju
sinni.

11. gr.
Heimild.
Leidbeiningar pessar eru settar samkvemt heimild i 19. gr. sveitarstjornarlaga, nr. 138/2011.
Jafnframt fellur ur gildi auglysing sama efnis nr. 22/2013.

Samgongu- og sveitarstjornarraduneytinu, 4. oktober 2021.

F.h.r
Ragnhildur Hjaltadoéttir.

Hermann Scemundsson.

B-deild — Utgafud.: 20. oktober 2021
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